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阅读指南

【手册目标】

本手册详细介绍了线上年审系统的各种功能，帮助用户迅速了解

并掌握系统的管理模式和使用方法。

【阅读对象】

本手册是针对使用河南省二手车鉴定评估师协会备案的会员单

位编写的，用户在使用本系统之前，应先阅读本手册，可了解并掌握

该系统的使用。

【手册约定】

业务功能说明：主要说明本业务模块所实现的功能，对操作进行

详细说明，让用户能充分的了解怎样操作。

业务流程：对业务办事流程进行详细说明，让用户能充分的了解

具体的办事步骤。

重点内容说明：对窗口界面上的主要数据项目进行重点补充说明。
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1 单位会员登录

1.1 用户账号

截止 2026 年 3 月 31 日已在河南省二手车鉴定评估师协会备案

的会员单位法人已批量创建用户账号，账号设置为各会员单位的河南

省机动车鉴定评估机构备案证书编号，密码统一初始化为：hn123456

1.2 登录网址

办理社会组织年检申报相关业务请通过河南省二手车鉴定评估

师协会官网点击“在线教育”跳转或直接点击在线教育平台网址链接

进行用户登录（建议电脑端登录）。

1.2.1 协会官网跳转登陆：

协会官网网址：http://www.pgsxh.com/

点击协会官网首页“立即开始学习”或“在线教育”即可进入

在线教育平台。

1.2.2 直接点击在线教育平台网址登录：

https://hnaaa.pgsxh.com/

http://www.pgsxh.com/
https://hnaaa.pgsxh.com/
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1.2.2.1 进入河南省二手车鉴定评估师协会在线教育平台，点击

右上角“登录”跳转至登录界面。

1.2.2.2 选择我是单位会员，点击“去单位登录”。

https://hnaaa.pgsxh.com/
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1.2.2.3 输入账号（协会备案证书编号）和密码（初始密码为：

hn123456）后登录。

1.3 完善信息

1.3.1 登录成功后点击“年审管理”或“年审中心”，按照弹窗

提示进行基础信息填报。
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1.3.2 点击“确定”进入个人信息界面后完善：

第一步：修改密码；

第二步：下拉完善单位会员信息。

第三步：点击“保存资料”完成信息上传。

注意：完善信息需绑定电子邮箱，请提前准备好电子邮箱，以确

保能接收到平台绑定邮箱的验证码进行绑定操作。

1.4 年审报告填报

1.4.1 点击“我的年审”进入年审界面；
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1.4.2 点击“开始填写”进入年审填报；

1.4.2.1 年审报告第 1 页：点击“申报信息”进入

注意：填写完成后点击“保存草稿”进行保存，下同。

1.4.2.2 年审报告第 2 页：点击“备案机构年检登记表”进入

申报机构如果在法院备案，需要填写法院备案时间。
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1.4.2.3 年审报告第 3 页：点击“法定代表人”进入

1.4.2.4 年审报告第 4 页：点击“实际负责人”进入

1.4.2.5 年审报告第 5 页：点击“技术负责人”进入

1.4.2.6 年审报告第 6 页：点击“机构信息”进入

（1）如无企业网址填“无”；

（2）企业邮箱须与账号绑定的电子邮箱一致；

1.4.2.7 年审报告第 7 页：点击“机构党建信息”进入

（1）机构未成立党组织的，可忽略选填部分（未标注*项）

（2）机构已成立党组织的，需要全部填写（包含未标注*项）。
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1.4.2.8 年审报告第 8 页：点击“机构奖惩情况”进入

奖惩情况需要补充附件可通过“选择附件”进行上传，上传的格

式要求为：pdf、xlsx、xls、docx、doc、ppt、pptx，图片可通过插

入文档后上传，装订年检报告须另外附进报告。

1.4.2.9 年审报告第 9 页：点击“营业执照”进入

营业执照上传要求为 jpg 格式，竖版，国徽一侧朝左。
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1.4.2.10 年审报告第 10页：点击“场地证明”进入

场地证明文件为机构注册地址的自有权属证明或租赁合同，上传

要求为 jpg 格式，可多页上传。

1.4.2.11 年审报告第 11页：点击“变更情况”进入

（1）无变更情况可在“无变更项”后直接打勾后“保存草稿”；

（2）存在变更情况除在相关变更项后打勾，需通过“添加一行”

填写变更前、后详情，每行仅限一项变更，多项变更可添加多行。
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1.4.2.12 年审报告第 12页：点击“会费缴纳”进入

会费缴纳凭证（例：发票）上传要求为 jpg 格式，竖版，抬头一

侧朝左。

1.4.2.13 年审报告第 13页：点击“财务状况”进入

按备案机构 2025 年度资产负债表、备案机构 2025 年度利润表顺

序从上至下分别添加图片，上传要求为 jpg 格式。

1.4.2.14 年审报告第 14页：点击“评估师信息表”进入

（1）点击“添加一行”进行逐人添加，可添加多人；

（2）选项“继续教育有效期至”需登录协会在线教育平台“注

册评估师”个人信息里查看，登录及查看详情参见 2.个人会员登录。
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1.4.2.15 年审报告第 15页：点击“实际负责人”进入

按照提交内容要求撰写备案机构2025年度总结和2026年度计划，

在文本框内直接输入文字即可。

1.4.2.16 年审报告第 16页：点击“评估报告”进入

（1）要求提交三份不同类型的 2025 年度评估报告，通过“添加

一行”逐份添加评估报告信息表。

（2）三份评估报告信息表添加完毕后，再逐份上传三分报告书

的扫描件，上传要求为 PDF 格式。

直接输入文字
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1.4.2.17 年审报告第 17页：点击“机构”进入

1.4.2.18 年审报告第 18页：点击“继续教育”进入

2.个人会员（注册评估师）登录

2.1 登录入口

进入河南省二手车鉴定评估师协会在线教育平台，点击右上角

“登录”跳转至登录界面。

2.1.1 选择个人会员登录，输入账号（个人会员注册执业证书编

号）和密码（初始密码为：本人身份证后 6 位）后登录。
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2.1.2 登录后点击右上角会员头像进入“个人中心”。

2.2 查看信息

在“个人中心”查看会员等级及会员天数，或点击“我的信息”

查看会员天数到期具体时间。
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3.导出及审核

3.1 申报审核

线上年检报告填写完毕并保存，报经协会审核。

申报年检机构可登录后查看审核进度。

3.2 导出报告

审核通过后，申报单位点击“导出报告”并下载 word 格式年检

报告书，打印一式两份并签字盖章，一份自留存档，另一份附《备案

证书》副本原件、《能力等级证书》原件（如有）一并寄送至协会签

发年审合格章。

3.3 其他附件

奖惩情况附件和三份《评估报告书》附件需一并打印并装订进入

年检报告书。


