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重要说明

      年度审核是一项非常重要且严肃的工作，希望每一个会员单位按时进行年度审核，不

得脱审。

      提交年度审核资料务必认真、规范、详实，请认真阅读并按照本资料的要求进行编写、

装订和提交。

如因未按照规范性要求而通知整改的，则须整改后重新提交，直到审核通过方可在备

案证书加盖“年度审核合格”印章。

      年度审核资料中鉴定评估报告采用评分制，凡存在不及格的鉴定评估报告（程序错误

则直接认定为不合格），则须参加协会的专业培训，经考核合格后方可认定年度审核合格。



一、装订规范：

1、要求装订成册（胶封或者打孔封条可二选一）；

2、封面封底需加厚卡纸；

3、按照统一目录顺序装订，顺序见目录；

4、基础材料与评估报告分散装订的不予年检；

5、其他不按要求装订的不予年检。

二、示例：

装订



一、封面规范：

1、标题（字体要求为黑体或标宋粗体）：

河南省机动车鉴定评估机构

202X年度备案年检报告书

2、落款（字体为黑体）：

单位名称：XXXXXXXX有限公司                                              

提交日期：202X年XX月XX日

要求：单位名称处盖单位公章 

二、示例：

封面



一、目录规范：

目录须标识页码。

二、示例：

目录



一、填写规范：

1、年审工作联系人、联系方式要求必须填写（可打印可手填）；

2、法定代表人签字必须手签：

3、年审单位盖章；

4、签章日期必须填写；

5、格式参照示例格式。

二、示例：

一、年检承诺书



一、填写规范：

1、法定代表人签字必须手签：

2、年审单位盖章；

3、签章日期必须填写；

4、格式参照示例格式；

5、电子邮箱没有可不填，如填写须注意格式规范，不得填写邮
编。

二、示例：

二、河南省机动车鉴定评估机构年度检查登记表



一、提交规范：

1、要求图片清晰，小于A4露出标题即可，内置页面标题下方；

2、按照图片上部向左装订，格式如图，并加盖公章。

二、示例：

三、营业执照

装订线



一、填写规范：

1、要求提交场地租赁合同：租赁合同内租赁期限在有效期内；

2、租赁合同场地须与营业执照注册地址一致,如不一致可附情况
说明；

3、如为自有房产，需提供产权证明及房主与机构关联证明（法
人只需提供产权证明即可）。

4、要求图片清晰，小于A4露出标题即可，内置页面标题下方，
格式如图，并加盖公章。

二、示例：

四、场地租赁证明文件



一、填写规范：

1、如有变更可在相应类型内说明，并加盖公章；

2、如无变更则不用提交。

二、示例：

五、变更说明文件



一、填写规范：

1、机构负责人签字必须手签：

2、机构盖章；

3、签章日期必须填写；

4、标题及格式参照示例格式。

二、示例：

六、诚信自律经营承诺书



一、填写规范：

1、要求为当年度有效会费发票，并加盖公章；

2、要求图片清晰，小于A4露出标题即可，内置页面标题下方；

2、按照图片上部向左装订，格式如图。

二、示例：

七、河南省社会团体会费票据



一、填写规范：

1、要求为当年度有效财务报表，并加盖公章；

2、要求图片清晰，可识别，小于A4露出标题即可，内置页面标
题下方，格式如图。

二、示例：

八、企业202X年度资产负债表和利润表



一、填写规范：

1、要求为当年度有效财务报表，并加盖公章；

2、要求图片清晰，可识别，小于A4露出标题即可，内置页面标
题下方，格式如图。

二、示例：

八、企业202X年度资产负债表和利润表



一、填写规范：

1、要求至少填写4名在协会备案人员，每页4名，超出可加页；

2、如有变更新增，填写后附证书；

3、要求填写信息全面，准确无误，并加盖公章；

4、按照图片上部向左装订，格式如图。

二、示例：

九、备案机构执业评估师备案表



一、填写规范：

1、不少于500字，加盖公章；

2、可增加协会提出的合理化建议内容；

二、示例：

十、202X年度工作总结和202X年度工作计划



一、填写规范：

1、按要求填写报告简表，并加盖公章；

2、要求提交的鉴定评估报告必须规范，如审核中发现报告不规
范，则影响年度审核结果。

3、未开展业务经营单位需附情况说明并加盖公章，可不用提交。

二、示例：

十一、提供上一年度本机构出具的3份不同类别的
鉴定评估报告复印件
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